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A Jézus Tarsasiga Magyarorszagi Rendtartomany
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KUTATASI SZABALYZATA
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L. Altalanos eléirasok

1. §. A Jézus Tarsasaga Magyarorszagi Rendtartomanyéanak Levéltara a tartomanyfonok en-
gedélyével és a Ltv. 30. §-anak (1) bekezdése szerint bejegyzett nyilvanos maganlevéltar. A
kutatasi szabalyzatot a nyilvanos maganlevéltarakra vonatkozo rendelkezések alapjan allitot-
tuk Ossze.

2. §. Jelen kutatési szabalyzat az 1995. évi LXVL. tv. (a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél; a tovabbiakban Ltv.), a 2011. évi CXILI. tv. (az informécids
Onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol), a 27/2015. (V. 27.) Emberi Eréforrasok
Minisztériuma (EMMI) rendelet (a tovabbiakban Lrd.) és a Peter-Hans Kolvenbach SJ altala-
nos rendfondknek a nagyobb elsljardkhoz intézett 2003/26. szamu kérlevelének (Indicationes
practicae de Archivis; 2003. X. 13.) iranymutatésa alapjan késziilt. A szabélyzat készitésekor
a Codex luris Canonici 486-491. kanonjait is figyelembe vettiik.

IL. A kutatas engedélyezése
3. §. A levéltar iratai jogos igény esetén a levéltaros engedélyével, a kutatasi szabalyzat 7-10
§-ban folsorolt korlatozasok figyelembevételével ingyenesen kutathatok. Jogos igény akkor
allhat fonn, ha az iratokat a kutaté hivatalos, tudomanyos, pedagogiai, helytorténeti vagy csa-
ladkutatasi célra kivanja felhasznalni.
4. §. A kutatasi engedély kiadasakor a levéltaros nyilvantartasba veszi a kutaté nevét, anyja
neveét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, telefonszémét, a személyazonossagat igazold ok-
many szadmat, tovabba foglalkozasat, és munkahelyének cimét (v. Ltv. 22. § (3) bekezdés),
tovabba a kutatasi téma meghatarozasat is. Az adatok és a kutatas engedélyezése az erre a
célra bevezetett formanyomtatvanyon torténik, amelyet a levéltar nyilvantartas céljabol meg-
Oriz. A kutatasi engedély az adott naptari évre szél, igy évente megujitando.
5. §. A kutatasi engedély annak a személynek adhat, aki 18. életévét betoltotte, és a levéltari
kutatashoz megfelel6 felkésziiltséggel rendelkezik. A kutatasi engedély elnyerésekor a kutatd
a kutatasi engedély alairasaval vallalja, hogy
a) a kutatésra kapott levéltari anyag épségét biztositja és rendjét megtartja;
b) alevéltarban 6rzott és publikacidiban folhasznalt forrasokra a tudomanyos igényeknek
megfelelden hivatkozik;
¢) alevéltarban 6rzott forrasok alapjan késziilt kézleményeinek egy példanyét a megjele-
nést kdveté egy hénapon beliil (papiron vagy digitalis adathordozon) dijmentesen
megkiildi a levéltarnak;



d) amennyiben a katolikus egyhazjog vagy az Atv. szerinti személyiségi jogokat sértd
adatokat hozna nyilvdnossagra, viseli az ezzel kapcsolatos biintetéjogi és anyagi fele-
16sséget.

6. §. A kutatasi engedély visszavonasarol a levéltaros javaslatara a Tartomanyfénok donthet.
A kutatasi engedély visszavonhato attol a személytél, aki

a) alevéltarbol iratanyagot tulajdonit el

b) alevéltari iratanyagot szandékosan vagy gondatlansagbol megrongélja

¢) az iratanyagot engedély nélkiil barmilyen formaban sokszorositja

d) amar rendezett iratanyag rendjét 5nkényesen megvéltoztatja

e) alevéltari anyag hasznalatara vonatkozo kikotéseket és személyiségi jogokat (1d. jelen
szabalyzat 5 és 7-10 §-a) megsérti.

III. A kutatas korlatozasa

7. §. A kutatasi engedély kiadasanak naptari évétdl szamitott 60 évnél régebbi levéltari irat-
anyag szabadon kutathato, kivétel a szabélyzat 8. §-dban jelzett iratanyagok. Az idokorlaton
beliil keletkezett iratanyag kutatdsara csak indokolt esetben van lehetdség, amelyrdl a kutatd
irasbeli kérelme és a levéltaros javaslata alapjan a Tartomanyfénok dont. A korlatozott irat-
anyag kutatési engedélye irdnti kérelem elutasitésa ellen felfolyamodasnak helye nincs.

8. §. A személyi iratanyagok (Personalia) kutatasa az iratkeletkeztetd személy halalat kovet6
30. évet kovetd naptari évben valik szabadda. Az idékorlaton beliil keletkezett iratanyag kuta-
tasara csak indokolt esetben van lehetdség, amelyrél a kutato irasbeli kérelme és a levéltaros
Javaslata alapjan a Tartomanyfénok dént. A korlatozott iratanyag kutatasi engedélye iranti
kérelem elutasitasa ellen felfolyamodésnak helye nincs.

9. §. Az eredeti iratanyag kutatdsa nem megengedett, ha az iratanyag fizikai allapota azt mar
nem teszi lehetévé. Ilyen esetben a kutatési szabalyzat 19 és 25-28§-a szerint van lehetdség
az iratanyag kutatdsara.

10. §. A kutatasi szabalyzat nem vonatkozik azokra az iratokra, amelyek a rendi el6irasoknak
megfeleléen a Tartomanyféndki Irattarban nyernek elhelyezést. Az ezekben val6 kutatés nem
engedélyezett. A 2003/26. évi ltalénos rendfoncki korlevél szerint ide tartoznak a Tarto-

manyfondk dltal kijelslt iratsorozatok, és kiilénosen azok, amelyek sérthetik a maganszféra és
a j6 hirnév védelmét.

IV. A kutatas médja
11. §. A kutatas elsédleges helye
a) alevéltari kutatoterem
b) a levéltar bizonyos irat egyiittesek digitalizalt mésolatanak online kutatasat is lehetévé
teszi. Az online kutatasra vonatkozé rendelkezések tekintetében a kutatasi szabalyzat
17-22§-a iranyado.
12. §. A levéltar a kutatoterem nyitvatartasi idejét valamint az intézmény elérhet6ségeit nyil-
vanos formaban kozzéteszi.
13. §. A kutaté koteles minden egyes kutatési eset alkalmaval a kutatonaplo kitoltésére. A
kutatonaplonak tartalmaznia kell
a) a kutatési eset sorszamat;
b) a kutatas datumat;
¢) akutat6 nevét;
d) akutatés targyat;
14. §. A levéltar az egy kutatasi alkalom soran kikérhetd és kiadhaté levéltri iratanyag meny-
nyiségét
a) raktari egységenként kikért iratanyag esetén 5 dobozban
b) kotetek esetén 5 kotetben



¢) jelzetenként kikért darabszintii iratanyag esetén 10 jelzetre kiterjedd mennyiségben
maximalja
d) indokolt esetben a levéltar vezetdje e korlatozas al6l sajat hataskorben felmentést ad-
hat.
15. §. A levéltaros feladata a kutatok ellatdsaban, hogy
a) megadja mindazt a felvildgositast, amely a kutatomunka megkezdéséhez és a folyama-
tos kutatdshoz sziikséges
b) felel a kutaté szamara kiadott iratanyagért, fenntartva a kutato személyes anyagi és
biintetdjogi felelésségét
¢) a kutatdsra kiemelt iratanyag helyére Grjegyet tesz, amelyet a kutatast kovetéen ér-
vénytelenit, az drjegyeket azok betelte utan selejtezi
d) ha a kutatas a megfelel engedély birtokaban nem a kutatdhelyen vagy az online felii-
leten térténik, akkor gondoskodik az iratanyag megfeleld atadasardl és a kutatds k-
riilményeinek biztositasarol
e) nyilvantartja a hasznalt levéltari anyagot
f) nyilvantartja a kutaték és a kutatési esetek szamat, azokat statisztikai adatkozlés célja-
bol az illetékes egyhézi és allami szervek felé tovébbitja az éves jelentés keretében.
16. §. A levéltaros nem koteles a kutatasra kiadott levéltari iratanyag értelmezésében, feldol-
gozasaban (olvasas, forditas, adatok kikeresése, bérkutatas) kozremiiksdni.

V. Az online Kkutatas

17. §. A levéltar a mindenkori Tartoméanyfonsk engedélyével iratanyaganak egyes részeit di-
gitalizalja és azt online kutathatova teszi.

18. §. Az online publikalt iratanyagok egy részének vagy egészének kutatisa regisztracios dij
ellenében torténik. A regisztracios dijakra vonatkoz6 dijszabas a Kutatasi Szabélyzat mellék-
letében talalhatd.

19. §. A levéltar altal digitalizalt iratanyag az eredeti iratok allomanyvédelmének érdekében a
digitalizalast kovetéen csak online vagy a levéltari kutatoteremben a kutatd rendelkezésére
allo szamitégépes termindlon kutathaté. Indokolt esetben a kutat6 irasbeli kérelmére, a levél-
taros javaslata alapjan a Tartomanyfénsk engedélyével az eredeti iratanyag is kutathaté a di-
gitalizalast kovetden.

20. §. Az online kutatashoz sziikséges regisztracio soran a kutato koteles a Kutatasi Szabaly-
zat 4.§-ban meghatérozott nyomtatvany elektronikus valtozatat kitlteni.

21. §. Az online kutatds soran csak a levéltar altal meghatarozott forméban térténhet a digita-
lizalt iratanyag letoltése a kutato sajat hasznalatara. A letsltott masolat terjesztése, publikalasa
a levéltar engedélye nélkiil tilos.

22. §. Az online kutatdshoz sziikséges regisztracioval a kutaté megismeri és elfogadja a Kuta-
tasi Szabalyzatot, és koteles annak rendelkezéseit betartani.

VI. Az iratanyag reprodukalasa

23. §. A reprodukalas jogat a kutatési engedély nem foglalja magéban, annak minden fajtaja-
hoz kiilon engedély sziikséges.

24. §. A reprodukalas a kutaté sajat eszkézével (fényképezogép) a levéltar munkatarsainak
feliigyelete mellett az iratanyag fizikai épségének és az allomanyvédelmi eléirasok megtarta-
saval torténhet.

25. §. Fénymasolat és szkennelés csak korlatozott mennyiségben, az dllomanyvédelmi szem-
pontok figyelembevételével, a levéltar munkatarsai altal torténhet.

26. §. A mér digitalizalt iratanyagro| sajat eszkézzel reprodukci6 nem készithetd, csak a levél-
tar altal készitett méasolat hasznalhaté. Etté] indokolt esetben lehet csak eltérés.

27. §. A maésolatkészités — akér sajat eszkozzel, akar a levéltar munkatérsai altal — dijkoteles.
A reprodukcids dijakra vonatkozé dijszabas a Kutatasi Szabélyzat mellékletében talalhato.



28. §. Ha az elkésziilt fotémasolat publikécios céllal késziil, annak kozlése a Tartomanyfénsk
engedélyéhez kotott, és eseti megallapitasa jogdij ellenében lehetséges.

VII. Iratanyag kélesonzése
29. §. A levéltari iratanyag az alabbi esetekben kilcsdndzhetd
a) a Tartomanyfonok altal engedélyezett masolas, reprodukélés céljabal, ameny-
nyiben az a levéltar sajat eszkozeivel nem megoldhaté
b) alloméanyvédelmi, restauralasi munkara
¢) hatosdgi felhasznédlasra (megfelels igazolassal)
d) kiallitasra. :
Az a) és d) pontok esetében eseti megallapitasi kolesonzési dij szedhetd.
30. §. Kélesonzésre csak a mindenkori Tartomanyfénsk irasos engedélyének birtokaban van
lehetéség.
31. §. A kolesonzd a kélesdnzott levéltari iratanyag irant teljes, korlatlan felel6sséggel bir.
32. §. A kodlesonzés meghatérozott idére szol.

VIII. Zir6 rendelkezések
33. §. Jelen szabélyzat az aliras napjan 1ép hatalyba és a mar folyamatban 1év§ tigyekre is
vonatkozik.
34. §. A szabalyzat modositasara a Jézus Tarsasaga Magyarorszagi Rendtartomanyanak min-
denkori Tartoményféncke jogosult. A szabalyzat miikodésérsl és a felmeriilt kérdésekrd] a
levéltar igazgatodja éves beszamoldjaban évente tdjékoztatja a Provincialist.
35. §. A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik a mellékletek:

a) Reprografiai dijak

b) E-levéltari szolgéltatas regisztracios dijai.

Kelt Budapesten, 2016.12.08.

P. Forrai Tamas Gergely SJ
provincialis



